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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ANNO SCOLASTICO 2023-2024 

                      Delibera n 7 del Collegio dei Docenti del 28/09/2023 
 

Gentili docenti, 
si riportano di seguito gli articoli del CCNL 29/11/2007, indicanti gli obblighi di lavoro e le attività funzionali all’insegnamento: 

 
Art. 28 – ATTIVITA’ di INSEGNAMENTO 
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione 
di insegnamento. 
Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il 
piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono 
prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal collegio dei docenti nel quadro 
della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, 
per far fronte a nuove esigenze. 

 

ART.29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie (colloqui). 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 
e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attiv ità educative 
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo 
da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, 
il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei Docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei 
rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio pur compatibilmente con le esigenze di 
funzionamento dell’Istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
5) Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio 
delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi. 

 
 
 
 

ART.29 c.3 – ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (LETTERA A e B) 
 

INCONTRI SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 1° 

Settembre 28 settembre- COLLEGIO 
UNITARIO ore 17,00 

28 settembre- COLLEGIO UNITARIO 
ore 17,00 

28 settembre- COLLEGIO UNITARIO 
ore 17,00-19,00 
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Ottobre 

4- PROGRAMMAZIONE MENSILE 
(15,30-17,30) 
9- STAFF 16,40 
18- ASSEMBLEA GENITORI 
15,45-16,45 (1 ora) 17- 18 
(ELEZIONE RAPPRESENTANTI) 

 

26- COLLEGIO UNITARIO ore 
16,40-18,40 

4-Programmazione di plesso 
9- STAFF 16,40 
12- ASSEMBLEA GENITORI- ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI 
Dante e Manzoni (15-16,30 TN; 
16,45-18,15 TP) 
18- Progettazione bimestrale per 

classi parallele 16,30-18,30 (alla 
Dante) - Restituzione INVALSI 23 

con prof.ssa Laghi ore 18 cl prime e 
cl. terze. 
26- COLLEGIO UNITARIO ore 16,40- 
18,40 

2- COLLEGIO D’ORDINE 15-16,30 
5- CONSIGLI CLASSE (A) 15-18 
6- CONSIGLI CLASSE (B-C) 15-19 
9- STAFF 16,40 
10- CONSIGLI CLASSE (D-E) 15-19 
18 (A-D-E) 19 (C-B) ASSEMBLEA 
GENITORI e ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI 17,30-18,30 

26-COLLEGIO UNITARIO ore 16,40- 
18,40 

Novembre 8- PROGRAMMAZIONE 
MENSILE 15.30-17.30 

13- INTERSEZIONE CON 
INSEDIAMENTO RAPP. DEI 
GENITORI 15,30/16,30 

14- Incontro di staff ore 16,20 
 

16- incontro continuità infanzia 
primaria Manzoni 16,30-17,30 
(da valutare con insegnanti della 
primaria) 

8- Programmazione di plesso 
9- INTERCLASSE GENITORI 

16,40/18,40 
14- Incontro di staff ore 16,20 
15- Continuità primaria/secondaria 
16,30-17,30 nei plessi primarie 

 
Dal 20 al 24 - Colloqui individuali 

 
6- CONSIGLI CLASSE + GENITORI (A) 
15-19,30 
7- CONSIGLI CLASSE + GENITORI (B-C) 
15-19,30 
8- CONSIGLI CLASSE + GENITORI (D-E) 

15-19,30 
14- STAFF ore 16,20 
15- Continuità primaria/ secondaria 
16,30-17,30(Meet) 
27 e 29- UDIENZE dalle 16.30-18.30 

Dicembre 5-Staff solo referenti plesso 
15,30 
5- INCONTRO PER 

DIPARTIMENTI 16,30/18,30 
6- PROGRAMMAZ. MENSILE 

(15.30/16.30) 
 

Formazione d’Istituto da 
calendarizzare 

 
OPEN DAY 20 DALLE 16 ALLE 18 

5-Staff solo referenti plesso 15,30 
5- INCONTRO PER 

DIPARTIMENTI 16,30/18,30 
 

13- Progettazione bimestrale 
16,40/18,40 

Formazione d’Istituto da 
calendarizzare 

 
 

OPEN DAY DAL 18 AL 22 

5-Staff solo referenti plesso 15,30 
5- INCONTRO PER 

DIPARTIMENTI 16,30/18,30 
 

Formazione d’Istituto da 
calendarizzare 

 
 
 
 

OPEN DAY DAL 18 AL 22 

Gennaio 10- PROGRAMMAZ. MENSILE 
(15.30/17.30) 

17 e 18- COLLOQUI INDIVIDUALI 
(15,30/17,30) 

 

Formazione d’Istituto da 
calendarizzare 

10- Programmazione di plesso 
16- INTERCLASSE GENITORI 

16,30/18,30 
 

Formazione d’Istituto da 
calendarizzare 

10- INCONTRO PER DISCIPLINE 
15-16,30 

 
Formazione d’Istituto da 
calendarizzare 

Febbraio 7- PROGRAMMAZ. MENSILE 
(15.30/17.30) 

 

13- Incontro di staff ore 16.40 

1- SCRUTINI 16.30/18,30 
7- programmazione di plesso 
10- Pubblicazione schede di 
valutazione 
13- Incontro di staff ore 16.40 
14- Convocazione casi particolari 
28- Progettazione bimestrale 

16,40/18,40 

1-SCRUTINI corso B 15-18 
5- SCRUTINI corso E 15-17 

6- SCRUTINI corso A 15-18 
7- SCRUTINI corsi C 15-18 
8- SCRUTINI corsi D 15-18 

 
 

10- Pubblicazione schede di 
valutazione 

13- Incontro di staff ore 16.40 
21- COLLEGIO D’ORDINE 15-16,30 

Marzo 6- PROGRAMMAZ. MENSILE 
(15.30/17.30) 

13- INTERSEZIONE (15,30/16,30) 
+ASSEMBLEA GENITORI (16,30- 
17,30) 
19- COLLEGIO UNITARIO 

16,40/18,40 

6- Programmazione di plesso 
14- INTERCLASSE TECNICA 

DOCENTI 16,20/18,20 
19- COLLEGIO UNITARIO 

16,40-18,40 

25- INCONTRO PER DIPARTIMENTI 
ore 16,40/18,40 

4- CONSIGLI + GENITORI (A) 15-19,30 
5- CONSIGLI + GENITORI (B-C) 15- 
19,30 
6- CONSIGLI + GENITORI (D-E) 15- 
19,30 
19- COLLEGIO UNITARIO 

16,40-18,40 



 25- INCONTRO PER 
DIPARTIMENTI ore 16,40/18,40 

 25- INCONTRO PER DIPARTIMENTI 
ore 16,40-18,40 

Aprile 10- PROGRAMMAZ. MENSILE 
(15.30/17.30) 

10- Progettazione bimestrale 
16,30/18,30 

Dal 16 al 20- COLLOQUI 
INDIVIDUALI 

8- UDIENZE prime 16.30-18,30 
9- UDIENZE seconde 16,30-18,30 
29- INCONTRO PER DISCIPLINA 

15-16,30 

Maggio 6- STAFF ore 16,30 
8- PROGRAMMAZIONE MENSILE 

(15.30/17.30) 
13- NTERSEZIONE (15,45/16,45) 
16- COLLEGIO UNITARIO 

16,40/18,40 
 

INCONTRI DI CONTINUITA’ 
NIDO- SCUOLA PRIMARIA 

6- STAFF ore 16,30 
8- Programmazione di plesso 
9- INTERCLASSE GENITORI 

16,30/17,30 e 
assemblea di classe 
17,30/18,30 

16- COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO 16,40/18,40 

6- STAFF ore 16,30 
7- CONSIGLI CLASSE (A) 15-18 
8- CONSIGLI CLASSE (B-C) 15-19 
9- CONSIGLI CLASSE (D-E) 15-19 
16- COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO 16,40/18,40 

Giugno 27-COLLEGIO DOCENTI ore 17 7- SCRUTINI 9/12 
15- pubblicazione SCHEDE 
27-COLLEGIO DOCENTI ore 17 
INCONTRI CONTINUITA’ da 
programmare 

4- scrutini A 16-18 
5- scrutini D-E 15-19 
6 scrutini B 15-18 
7- scrutini C 15-18 
10- preliminare 
12- scritto italiano 

13- scritto matematica 
14- scritto lingue comunitarie 
17/26 - orali 
26 pomeriggio plenaria finale 
15- pubblicazione SCHEDE cl. 1^2^ 

 

I docenti non impegnati negli esami 
con contratto al 30 giugno o al 31 
agosto faranno parte della 
commissione classe 
prima/commissione esami d’idoneità 

 

27 COLLEGIO DOCENTI 
RIUNIONE PLENARIA 
pubblicazione SCHEDE CL.3e 
(Da definire) 

 
27-28 Comitato di valutazione 

 

I docenti in servizio su più istituti, che sforano il numero di 40 h previste dal CCNL (art.29, c. 3 lettera a), concorderanno con 
il D.S. la partecipazione alle suddette attività presentando un prospetto riepilogativo degli impegni ENTRO e NON OLTRE l’8 
ottobre 2023 

● OBBLIGATORIA la partecipazione ai Collegi Docenti Unitari; 
● OBBLIGATORIA la partecipazione ai Colloqui Generali di 1°Q e 2°Q con facoltà di ridurre il tempo stabilito; previa 

comunicazione per iscritto al DS. 
 

I docenti con rapporto di lavoro a tempo parziale (part time) sono tenuti alla partecipazione di tutte le attività funzionali 
secondo la sentenza della Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320 
Le due ore di programmazione della scuola primaria rientrano nell’orario di servizio. 
Le date fissate potrebbero subire variazioni che saranno comunicate almeno 5 giorni prima. 



40 ORE INFANZIA 40 ORE PRIMARIA 40 ORE SECONDARIA 

Collegi= 12 ore 
Dipartimenti= 4 ore 
Assemblee genitori= 2 
Colloqui con famiglie= 4 
Programmazione periodica=14 

Collegi= 12 
Progettazioni iniziali e finali= 4 ore 
(+8 mercoledì pom) 
Dipartimenti= 4 ore 
Assemblea genitori= 3 ore 
Firma/consegna schede= 2 ore 
Colloqui famiglie= 5 ore 

Collegi= 13 ore 
Dipartimenti= 4 ore 
Disciplina = 3 ore 
Elezione rappr. Classe = 1 ore 
Programmazione = 6 ore 
Colloqui famiglie= 9 ore 

 
 

NB: Durante l’anno scolastico si svolgeranno incontri di formazione obbligatoria, proposti dall’Istituto, legati al PNRR, 
per un minimo di 12 ore (Delibera C.d.D del 28/09/2023 delibera n. 7). 

 
Ed inoltre si ricorda che: 

 
● Le date stabilite costituiscono regolare convocazione degli incontri. 
● Altri impegni collegiali potrebbero essere convocati qualora se ne verificassero le condizioni. 
● Il calendario potrebbe subire cambiamenti per sopravvenute necessità. 
● L’ordine del giorno di ciascun Collegio sarà comunicato prima di ogni data di convocazione stabilita nel presente 

piano. 


